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 Procédure Création  28/04/2009 

DSIO / Direction Système d’Information et Organisat ion 

CONNEXION A OUTLOOK LIVE  
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1.� Objet de l'opération��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ������� �
2.� Obtenir votre identifiant Live@Edu��������������������������������������������������� �������������������������������� �
3.� Première connexion à Outlook Live��������������������������������������������������� ������������������������������ �
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1. Objet de l'opération 

Cette procédure a pour objet de décrire les étapes nécessaires lors de la 1ère connexion 
à votre Boîte aux lettres Outlook Live. 
 
Dans un 1er temps, il faut récupérer votre identifiant Live@Edu. 
 
Vous pourrez ensuite, ouvrir votre boîte aux lettres et accéder à votre espace de 
stockage en ligne. 
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2. Obtenir votre identifiant Live@Edu  

Pour obtenir votre identifiant Live@Edu, il faut effectuer les opérations suivantes : 
 
1. Ouvrir un navigateur Internet Explorer, puis : 

�
- Saisir l'URL ��� !��"""��	�#$��%��	�
���%  dans la barre d'adresse, 
- Cliquer sur le lien Obtenir votre identifiant Mirosoft Live@Edu  

�

�
�
�
 
2. Saisir votre identifiant fourni par l'école précédé de "campus\", votre mot de passe, puis 

cliquer sur le bouton Ouvrir une session  
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La page contenant votre identifiant Live@Edu ainsi que votre mot de passe s'affiche 
alors. 
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3. Première connexion à Outlook Live  

Pour vous connecter à votre messagerie Outlook Live, il faut effectuer les opérations 
suivantes : 
  
1. Ouvrir un navigateur Internet Explorer, puis : 

 
- Saisir l'URL www.outlook.com dans la barre d'adresse, 
- Saisir votre identifiant Windows Live ID, 
- Saisir votre mot de passe, 
- Cliquer enfin sur le bouton Connexion.  
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2. Une fois les informations de connexion saisies et validées, la page suivante s'affiche. Les 

données à renseigner sur le haut de page sont les suivantes : 
 

- Saisir le mot de passe actuel (1), 
- Choisir un nouveau mot de passe (2), 
- Saisir à nouveau le mot de passe pour vérification (3), 
- Sélectionner une des questions de la liste (4), 
- Saisir votre réponse à la question sélectionnée (5). 
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3. Renseigner sur le bas de page les données suivantes : 
 

- Le Pays(6), 
- Le code postal (7), 

Puis cliquer sur le bouton J'accepte  (8) pour valider l'ensemble des informations. 
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4. Une fois les informations validées, la page suivante s'affiche. Cliquer alors sur le bouton 

Se connecter à Windows Live 
 

 
 
5. Cliquer ensuite  sur le bouton Connexion. 
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6. Saisir le nouveau mot de passe choisi, puis cliquer  sur le bouton Connexion.  
 

 
 
 
7. Renseigner sur la page suivante : 
 

- La date de naissance(1), 
Puis cliquer sur le bouton J'accepte  (2) pour valider l'ensemble des informations. 
 

 
 
 



���������	
����

��	�
������������������������ � �����������

 
8. Une fois la connexion effectuée, la page suivante s'affiche. La langue est 

présélectionnée par défaut. Il suffit d'indiquer le fuseau horaire (GMT +01:00) Brussel, 
Copenhagen, Madrid, Paris , et de cliquer sur le bouton OK. 
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9. La boîte aux lettres est alors affichée. Pour accéder à votre espace de stockage, cliquer 

sur le lien �������� � 
 

 
 
 


